Z b

: SIS UBBLIHURY
eBieH Inges esenyuiemer enwas epedoy ueuninp STBL UeBUpUNY seysiossy umeipusy SISl degss 1Beq. BN Ly eBBLILSS URYEISS
BIE55¢ ~UTelepuay  UeUanisd  UBNEnial] Bsemy euewy Ip ueepuid weysiosad f2yu ueiwA] 2ndeN XAELS) 120GP URI0G SnI3) UEBUIUR;
spedsy NNPENS) 007 Unuel | ueuepy uzerRyepuaqeg Buliedad ANSAGMY)  epor edwa uenoed uep uooies swal ueespudy ibeq e

I|ing  IRyed BULSLDLL YRIUN NMESEq yes) Zilg Jogquades gL eped

gz1-9) |elenAsaw Weep Vv IHojow@l aisisaun yesefuag efeqiua 'S anyuag edes snue ) uebulpuny

£r203S BeRIApUSY URyBjoRd UBNSHNBW ¥Nun Emebued remeBag epeday

NYYNVYSHY 124 0’
eseny UagWaLy gopz unue ) ¢ uebuepg ueeleyepuagad Bugedjad 18ns €2

uefiuemsy] UELSLBLDY 4a]0 ueienoalusd uaqip Bued ueesspusy

Beq uoyodip yepiepusy SIesye pnp uep uepen! Exno uepencsbued &z
‘Buedwnuad §Z /8]Se0SEG
UBP NEAICE LB On-yoid ‘uEA AdiN iadas Aynn siusl uselepuay
‘emebuag iemebad ussnin@ay
‘ANSAOMP) EPC: jedwa uended siusl useiapuay
12dEpUBLW TYNUEP WGALA) LEHERUDY UBRISDUDY UBYD|0Iad BNLas {#A)
‘wooies sius ueelapusy
uep ‘nin emebuay emebag migps Jo@sued qieN
ryuag nredes siusf (p) jedws epeday veniBeyeaqip
ysjc UBNSRINED NINYED |Igejia) Uep uenpadey jopbusw lenap
uep suaBy uesunBay pnsyew 168q uyeiepe  800Z Unuel i vebueng
yeepuay Bl 'INGENE)  UeEmpUSY epeddy UBUBQUIE) LOSOSRE
UeRRUBpURAISd BueNasd 1Bung wejep ueyeleAuip OueA ueesspual Fara
uebuesewsd 16eg Buesewsad ; jenquad jexueAis Y210 ueldePuR
Busk QIEpURIS LOSASNE ¥NsEuud) Yepiepusy uewsapudy eBfey (M)
‘ueeiapuay veyIed ereariel ieuabusw 1suaBy enwas epaday
qenfninf uaisiuoy ¥NSeuULs) HER
: uesIENIYP UBIB) 062 Uhie) L ueBue)ig ueeieyepuagled Buiedad jeing L2
{ooud Bugas jau} yssoq efley yspEpusy ueempusy ebiey {n)
‘vepenag Bued Buepig poy wejep ANYUVIES ¥YLY] oz

veBuemsy Usuaelwsy usbusp leyeploq Uepiepuay JeNURAS {AD
‘Buesewsdaenqiusd 1BYUBAS yBI0 yuwenp Bued yes sepabusd neje

Buesewadnenquiad JexueAs BpRdUeD Jengip yepepuasy uejagqued (e}
‘eleyes (o) =eebou weep Suesedip Bued

ey 1BOjCUNa ) MISISAILN UBRIBPUSY
ysyajoed uenpued SUBE UBMWLNPEWSW YMUn Y2|EPE UBXRIPIS iUl BUsHSd

neje uejedwal UBleNq UBEJSPURY YRPERUSY UBEISPUDY BTRUGS ) NYRMAL )
:sualy usunyeluemelueeg
EMEY Ip LRXSANIP e} uep idrnouswe Bued ueunye ueymuruad ) YUV 1ID0TONYAL LLISHIAINN
arsuag fuadss jeieAs enwssey NYYHIANIM NVYHIIOHId YHVOVLIVL NYNONYd Si¥VO
wnewaw {Qz Uep (B)gz Bred ip ipedas ueeiopusy weysjosed dejos
Zioz unyel ; uebueng

UBNISELIRUI YEMEPUSY UERapUDY ueysjosad uexsnnBusw Buek jemebad v

AR RIVHVYANIG ONIIN3M3d
ueeopUay siual denes 1Beq epu pey Buziegas eduey UREUSGIR SNIB
ueBulpuny ‘Buedwnuag gz s3jse00yseq UBp AN swal ugeepuay 1Beq 'q

VHYW ID0TONMIL ILISHIAAINN

uep

PEYSS} JOPUS) NEJE EXNNGIS, JOPUS) £IEDES UENBURSYRIP URPERRUSY

Ingasi9) ueeapusy sual denes ifeq eryelas eI LWy igIgaew Buek

Ao
.9



Rasmi / Lembaga Perolehan UITM, mengkut had nilal perolehan yang

berkensan.

32 Bagi fujuan pembelian kenderaan, kelulusan Naib Canselor hendaklah
diperolehi selaras dengan Pekeliling Naib Canselor yang berkuatkuasa.

33 Kenderazn vang diterima dari pembekal hendaklah mendapat pengesahan
teknikal dadpada jurutera yang berkelayakarn dari Pejabat Pengurusan
Fasiity Pejabat Pembangunan/ Bahagian Pengurusan Fasiliti Kampus
Cawangan.

4.0 TARIKH DIKELUARKAN
Pekefiling ini dikeluarkan pada 1 Disember 2072,
5.0 TARIKH KUATKUASA

Pekelifing ini hendaklah digunapakal cleh Universiti Teknologi MARA bagi semua
Kumpulan Wang, berkuat kuasa mulal 16 Mei 2008, dan hendaklah dibaca
bersekali dengan Arahan Perbendaharzan dan pekeliling fain yang berkaitan,

yang masihberkuatkuasa.

v

SANIP WAHID
Bendahari

Dikelilingkan Kepada:,

Semua Ketua Jabatan/Behagian/Pusat/Unit

Semua Dekan-Dekan Fakulli

Semua Reldor-Relktor Kampus Negerf

Semua Peryelaras Kampus UIMTM

Semua Kefuz Bahagian / Unit Kewangan Zon Pejabat Bendahari UiTi Shah Alam
Semua Kelua Pejabal Bendafari UITM Negeri / Cawangan / Kampus

Bil. Fall; 100-BF(T0D/PT.6/3)
Ne. Sin: 10G-BF{{00/PT.6/3}
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3.4

3.5

3.6

“Bekalan” adalzh barangan yang dibekal bagi menjatankan sesuatu
aktivi
peralatan makmai / penyelidikan, bahan bingan, makanan, pakaian,

program atau projek agensi Kerajaan. Contoh belalan isiah sepert

kenderaan dan kelengkapan pejabat.

Skop Pembelian Terus dalam pekeliling inl adalah tidak termasuk
perclehan buku di mana perclehan buku secara Pembelian Terus adalah
mengikut peraturan khas yang berasingan.

“Perkhidmatan” adalah khidmat tenaga manusia atau kepakaran untuk
meigksanakan dan menyiapkan sesuatu projek tertenfu dan boleh
dikategorikan seperti berikut:

(a) Perkhidmatan Fasiliti
Perkhidmatan yang berkaitan dengan bangunan, kemudahan,

infrastrukiur, kawasan luaran seperti perkhidmatan mencuc
bangunan, penyelenggaraan kawasan luaran, infrastruktur dan
seumpamanya.

{b) Perkhidmatan Am
Perkhidmatan yang lain selain daripada perkhidmatan fasiiti dan

perkhidmatan perunding seperti sewa mesin fotostat, makanan
bermasak, pengiklanan dan seumpamanya.

Takrif "Perkhidmatan” dalam pekelfing ini adalah tidak termasuk
Perkhidmatan Perunding di mana urusan pelantikan perunding tidak
tertakiuk kepada kaedah perolshan biasa seperti Tender, Sebut Harga
Rasmi ataupun Pembelian Terus tetapi mengikut peraturan khas bagi

perclehan Perkhidmatan Perunding.

“Jawatankuasa Teknikal ” adalah jawatankuasa yang dilantik cieh Naib

Canselor atau mana-mana pegawal yang diturunkan kuasa untuk :-

a. menyedia / menyemak / meluluskan spesifikasi teknikal dan
anggaran harga PTJ;

37

3.8

3.9

3.10

3.12

b. mengkaji, meni

i serta membuat syor teknika! dan harga
penyebutharga / petenderkepada rnana-mana pihak yang akan

meluluskan perolehan tersebut,

€. Mengesahkan penerimaan bekalan / perkhidmatan / kera,
mengikut spesifikasi tawaran yang telah diuluskan oleh
Jawatankuasa Sebut Harga Rasmi atau Lembaga Perolehan atau
mana-mana pihak fain yang telah diberi kuasa untuk mefuluskan
sesuatu perclehan.

“Pembelian Terus” bermaksud perolehan bekalan atau perkhidmatan
sehingga RMS50,000.00 setahun bagi

bagi sesuatu PTJ, yang bem

setiap jenis item.

“FAIS" adalah Sistem Kewangan Komputer Bersepadu Pejabat
Bendahari.

“Pesanan Tempatan” adalah dokumen yang mengandungi makiumat
pesanan bekalan / perkhidmatan / kerja-kerja kepada vendor.

“Katalog” adalah semua jenis katalog yang dikermukakan oleh vendor
bagi tujuan penilaian spesifikasi bekalan / perkhidmatan / kerja bagi
semua kaedah perolehan UITM. Jenis-jenis katalog tersebut termasuklah
katalog asal vendor, cetakan daripada intemet, fotostat dan faks.

“Harga CIiF” atau Harga ‘Cost, Insurance and Freight' bermaksud harga
bargngan adalah termasuk kos pengangkutan dan insuran. Urusan
pengangkutan dan insuran dikendalikan oleh vendor.

Jenis Itemn boleh dibahagikan kepada dua (2) kategori.
(a) tem Sama Jenis
Setiap #emn dikira sama Jenis:-
. Jika terdapat persamaan dari segi spesifikasi asas / umum

dan  terdapat  persamaan  dar  segi fungsi  dan
penggunaannya; atau
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berpatutan serta memastikan perclehan tidak tertumpu kepada vendor a. Sehingga RMS50,000.00 bagi setiap pelawaan yang melibatkan
tertentu. beberapa jenis item; dan

7.2 Bilangan sebut harga minimum vang periu diperclehi adalah seperti berikut: b.  Sehingga RMS50,000.00 setahun bagi setiap jenis item.

8.2 Ketua PTJ boleh menentukan tawaran kepada vendor dibuat secara pakej
Jenis Nilal Perolehan Sebut Harga o
atay untuk setiap item.
Perclehan Minimum
83 Bagi meluluskan Pembelian Terus yang berdasarkan kepada penerimaaan
i 0
a_|Bekalan Sehingga RM10,000 ! satu sebut harga, Ketua Pusat Tanggungjawab perdu mengesahkan harga
b | Perkhidmatan | Sehingga RM20,000 1 yvang ditawarkan oleh vendor adaleh munasabah iaitu dalam lingkungan
¢ | Bekalan Nelebihi RM10,000 2 20% daripada harga pasaran ( mengikut format di Lampiran A) dan
sehingga RM50,000 membuat semakan melalui Senarai Semakan {Lampiran B} bag! semuz
- Permbelian Terus Dbekalan dan perkhidmatan yang bernilai melebihi
d | Perknidmatan | Meleoini RM20,000 2 RM1,000.00 sehingga RM50,000.00 bagi setiep pelawaan.
sehingga RM50,000

8.4 Bagi memantapkan pelakasanaan Pembelian Terus, semakan hendakiah

7.3 Pengecualian sebutharga minimum di Perenggan 7.2.c dan 7.2.d adalah dibuat sebelum melaksanakan perolehan secara Pembelian Terus
diberi bagi perolehan bekalan dan perkhidmatan daripada vendor / dengan menggunakan Senarai Semakan {Lampiran B} bagi semua
pembuat tunggal dengan disertakan surat / s§ll perlantikan sebagai vendor perclehan Pembelian Terus yang bernitai meiebihi RM1,000.00 sehingga
tunggal atau surat akuan pembuat tunggal bagl sesuatu bekalan atau RMS50Q,000.00.
perkhidmatan.

9.0 KELULUSAN PEMBELIAN TERUS - KHAS
7.4 Bagi item yang boleh dibekalkan oleh:
9.1 Sekiranya bilangan sebut harga minimum tidak dapat dipatuhi di
Perenggan 7.2.c dan 7.2.d, Ketua Unit Kewangan Zon UiTM Shah Alam /
« vendor yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan , Ketua Pejabat Bendahari UITM Negeri / Cawangan / Rektor LiTh Negeri /
Cawangan / Penysiaras Kampus Negeri diberi kuasa untuk meluluskan

+ pangl vendor Kementerian Kewangan, atau

sebut harga mestilah diperolehi daripada vender yang telah ditentukan Pembelian Tetus bagi PTJ di bawah kendalian masing-masing tertakiuk

oleh Kementerian Kewangan. Senarai vendor Kementerian Kewangan kepada nilai dan syarat berikut-

baleh dirujuk di dalam laman web Perbendaharaan 7 Pejabat Bendahari,
{a) Sehingga RMS0,000.00 bagi setiap pelawaan yang melibatkan

8.0 KELULUSAN PEMBELIAN TERUS beberapa jenis tem; dan

Kuasa untuk melfuluskan Pembelian Terus adalab seperti berikut: ) Sehingga RN50,000.00 sstafun bagi setiap jenis item.

8.1 Ketua Pusat Tanggungjawab adalzh diberi kuasa untuk meluiuskan dengan syarat Ketua PTJ perlu membuat pengesahan harga yang

Pembelian Terus bagi Pusat Tanggungjawab masing-masing tertakluk ditawarkan oleh vendor adalah munasabah jaitu dalam lingkungan 20%
daripada harga pasaran (mengikut format di Lampiran A) dan membuat

semakan melalul Senarai Semakan {Lampiran B} bagi semua Pembelian

kepada nilai berikut-
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10.4 Dalam keadaan apa sekalipun, Ketua PTJ atau wakil Ketua PTJ

adalah DILARANG untuk membuat pesanan / tempahan
bekalan !/ perkhidmatan TANPA PENGELUARAN PESANAN
TEMPATAN RASM UiTM kecuali dengan pengecualian khes dalam
perenggan 11.0 pekeliling ini.

11.0  PENGECUALIAN KHAS DALAM PERATURAN PEMBELIAN TERUS

111

Tertzkluk kepada syarat-syarat perolehan item daripada panel vendor
Kementerian Kewangan, item yang mesti diperoleh daripada vendor yang
berdaftar dengan Kementerian Kewangan, item kontrak pusat
Perbendaharaan, Item kontrak pusat UITM, item stor UiTM, pelawaan

sebut harga adaleh fidak diwajibkan dan pengaunsan Senarai Semzkan

adalah _dikecualikan bagi perclehan berikut~

{a) Bekalan/perkhidmatan di manz kadar harga telah ditetapkan oleh
UITM seperti kadar keraian bagi perkhidmatan makanan bermasak,
atau;

{b) Bekalan/perkhidmatan di mana kadar harga telah ditetapkan secara
umum (published rate) cleh vendor seperti  surat khabar tempatan,
kadar yuran penyertaan seminar/kursusfyuran badan
akreditasi/profesional, kadar-kadar hotel, tambang kapaj terbang dan
seumpamanya. Memadai dengan mendapatkan senarai kadar harga
daripada vendor yang berkenaan, atay;

(c) Perclehan bahan di mana setiap satu pembeliannya bernitai
sehingga RM1,000.00 dan keperluan bagi setiap PTJ adalah secara
kech-kecilan seperti alat tulis, bahan kimia khusus, ubat khusus,
bahan penyelidikan atau;

(d) Perclehan barangan mesin /peralatan (kecuali perabot) yang tidak
kerap dan tidak banyak, di mana setfap satu unit kurang dar

sehingga RM1,000.00

seperti mesin penebuk lubang heavy duty, mesin stapler heavy duty,
atay;

RMS5G0.00 dan setfap satu pembelian bern

(e) perclehan perkhidmatan / pembaikan yang seffap sate nila
perkhidmatan / pembaikan bernilai  sehingga RMS5,000.00 sepert
pembaikan kerosakan peralatan/mesin pejabat/makmal (termasuk
alat ganti).

11.2 Penggunaan Lampiran A untuk melulus dan mengesahkan harga adalah
munasabah, adalah dikecualikan bagi perolehan di perenggan 11.1(a} dan
11.1(b).

11.3  Penggunaan Lampiran A untuk melulus dan mengesahkan harga adalah
munasgbah adalah diperlukan bagi perclehan df perenggan 11.1(c),
11.1(d) dan 11.1{e).

114 Pengeluaran Pesanan Tempatan bagi Pembelian Terus adalah
dikecualikan bagi:

(a) Semua perclehan di perenggan 11.1{a) hingga 11.1(e).
(b} Jenis item perclehan yang diber pengecualian khas Bendahari.

{c} Perolehan yang telah ksanakan dan telah mendapat kelulusan
kkhas perolehan misalannya daripada Naib Canselor / Bendahari /

Rektor / Kementerian Kewangan.

Walau bagaimanapun, Pesanan Tempatan zkan dikeluarkan jika ia

merupakan syarat yang ditetapkan oleh vendor.

Bagi tujuan kawalan perbelanjaan, kelulusan Ketuz PTJ pada Borang PB
3/80 adalah diperlukan, dengan satu salinan diberi kepada Unit
Kewangan Zon/ Pejabat Bendahari UiTM Negeri / Cawangan untuk

semakan peruntukan.

11.5 Bagi tuntutan bayaran yang telah didahulukan aleh staf atau pelarasan resit
pendahuluan pelbagai, tidak perlu menggunakan Lampiran A uniuk melulus
dan mengesahkan harga adalah munasabah. Memadai dengan pengesahan
Ketua PTJ/pegawai penyelaras projek pada resit dan mematuhi peraturan

pendahuluan semasa.

12.0 TANGGUNGJAWAB KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAR

Ketua PTJ adalah bertanggungiawab memastikan kajian pasaran telah
dibuat oleh staf yang berpengetahuan dan berpengalaman dalam bekalan
dan perkhidmatan yang hendak diperolehi sebelum mengesahkan harga
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13.1.9

13.1.10

13.1.11

13.1.12

Pengecualian daripada mendapat kelulusan JPPICTAUTICT
diberikan jika kompenen ICT yang diperukan adalah sebahagian
dan berada di dalam peralatan induk bukan ICT dan tidak
boleh beroperasi mengikut fungsinya jika dipisahkan daripada
peralatan induk bukan ICT atau tidak boleh beroperasi jika
digunakan dengan peralatan lain.

Bagi memastikan perolehan tidak tertumpu kepada vendor tertentu,
vendor yang dipelawa untuk menyertai sebut harga hendakiah
seboleh-belehnya digilirkan.

Pelawaan hendaklzh dibuat kepada vendor tempatan mengikut
negeri pelawaan dibuat Justifikasi yang kukuh perlu diberi oleh
Ketua PTJ jika beraku pelawaan atau penyertaan daripada
penyebutharga bukan tempatan.

Menentukan tempoh pelawaan sebut harga ialah di antara dua (2)
hingga tujuh (7) hari bekerja dari tarikh fax / surat / e-mel kepada
vendor,

Mengeluarkan pelawzan sebut harge melalul fax/suratie-mel
kepada vendor mengikut peraturan  pembelian  terus
barang/perkhidmatan seperti di Perenggan 7.0.

Pelawaan hendakiah_ dibuat kepada setiap vendor secara

berasingan.  Pelawaan kepada saty  vendor  untuk

mendapatkan lebih daripada satu sebut harga adalah TIDAK
DIBENARKAN dan jika perkara ini berdaku, Pembelian Terus ini
hendakiah dibatalkan dan dibuat pelawaan semula, (ika Pesanan

Tempatan belum diserahkan kepada wvendor). Jika Pesanan
Tempatan telah dikeluarkan, perkara ini hendaklah dilapor kepada
Bendahari.

Format dan makiumat yang periu disertakan dalam  dokumen
pelawaan adalah seperti di Lampiran 2A dan 2B.

Vendor boleh juga menyertai sebut harga dengan menggunakan
kepala surat / feiter head” vendor mereka dengan syarat makiumat

13.1.13

13.1.14

13.1.15

13.1.16

13.1.17

penting seperti spesifikasi, jenama, model, tempoh serahan,
tempoh jaminan, negara pembuat, kuantiti, peringatan rasuah,
harga seunit {Ringgit Malaysia), nombor telefon dan fax, sertz
tandatangan dan nama pegawai vendor dimasukkan ke dalam
dekumen sebut harga tersebut

Sebut harga yang dihantar oleh vendor melalui fax atay e-met
TIDAK BOLEH diterima atau diperfimbangkan kecuali jika ia
melibatkan  perolehan bekalan atau perkhidmatan  vang
memerlukan hanya satu vendor sahaja untuk menyeriai sebut
harga.

Membuka sebut harga bagi setiap pelawaan secara serentak
pada hari yang telah ditetapkan dan disaksikan oleh secrang
pegawai dari PTJ yang sama. Tandatangan, nama dan tarikh
kedua-dus pegawai yang membuka sebut harga mestt diturunkan
di atas dokumen sebut harga.

Menwulis kod vendor di muka hadapan setiap dokumen sebut harga
sebelum ditandatangani.

Memastikan semua makiumat berkaitan dengan sebut harga

berkenaan dirahsiakan.

Menyedizkan Jadual Analisa Harga mengikut format yang
ditetapkan dan diluiuskan oleh KPTJ, jika sebut harga disertai lebih
daripada satu vendor.

Format Jadual Analisa Harga adalah seperti di Lampiran 3.
Analisa harga boleh dibuat secara pakej atau untuk seffap jenis

item mengikut keperuan dan keputusan KPT..

Vendor Bumiputera hendaklah dipitih jika harga yang ditawarkan
adalah dalam lingkungan 10% lebih tinggi daripada harga vang
ditawarkan c¢leh vendor Bukan Bumiputera. (Vendor Bumiputera
boleh ditentukan melalul Sl Akuan Pendaftzran Kontraktor
Bumiputera yang dikeluarkan cleh Kementerian Kewangan).
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15.0

16.0

14.4

14.5

14.6

147

14.8

Memasukkan dan mefuluskan permohonan belian dalam FAIS.

Mengeluarkan Pesanan Tempatan dalam tempoh lima (5) hari bekeria
selepas dokumen Pembelian Terus yang telah sempurna diluiuskan
diterimna oleh Pejabat Bendahari.

Membuat semakan ke atas FPesanan Tempatan yang telah dikeluarkan
untuk memastikan bekalan / perkhidmatan {elah disempurnakan cleh
vendor dalam tempoh yang ditetapkan.

Membuat susulan dard semasa ke semasa dengan PTJ terhadap

Pesanan Tempatan yang telah melampaui tempoh serahan.

Menguruskan bayaran dalam tempoh tujuh (7) hari dari tarikh terima
dokumen bayaran yang lengkap dari PTJ.

TARIKH DIKELUARKAN

Pekeliling ini dikeluarkan pada 1 Mei 2012

TARIKH KUATKUASA

18.1

16.2

Peke
semua  Kurmpulan Wang, berkuat kuasa muelai 1 Mei 2012, dan

g ini hendaklah digunapakai cleh Universiti Teknologi MARA bagi

hendaklah dibaca bersekali dengan Arahan Perbendaharaan dan
pekelling lain yang berkaitan, yang masih berkuatkuasa.

Pekeliling ini membatalkan Pekeliting Bendahar Bilangan 7 Tahun 2009,
Surat Pekeliling Bendahari Bllangan 1 Tahun 2010 dan Surat Pekel
Bendahari Bilangan 1 Tahun 2011.

Sekian, terima kasih

Yang benar,

SANIP WAHID
Bendahari

Dikelilingkan Kepada:

Semua Ketua Jabatan/Bahagian/Fusat/Unit

Semua Dekan-Dekan Fakulfi

Semua Reldor-Rektor Kampus Negerf

Semua Penyelaras Kampus UiTM

Semua Ketua Bahagian / Unit Kewangan Zon Pejabat Bendahari UiTM Shah Alem
Semua Ketua Pejabat Bendahari UITM Negeri / Cawangan / Kampus

Bif. Fail : 100-BBI(PTA.6/3)
No. Sirf : 100-BBIPTAG42012)
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PERATURAN PENGGUNAAN PERKHIDMATAN BAS KAMPUS UNIVERSITI TEKNGLOGI MARA

Pelajar-pelajsr Universiti Teknologi MARA yang menggunakan perkhidmatan Bas Kampus
tertakluk kepada peraturan berikut :

1. Semua Pelgjar UMM adalah layak untuk mendapatkan kemudahan perkhidmatan
pengangkutan yang disediakan.

2. Pelajar-pelajar perlu memakai dam mempamerkan Kad Pelajar semasa menggunakan
perkhldmatan Bas Kampus.

3. Pelajar-pelajar dinasihatkan untuk menggunakan perkhidmatan Bas Kampus dengan tertib
dan menghormati pengguna/pelajar yang lain.

4. Pelajar-peigjar perlu bijak mengatur masa perjalanan ke kuliah berdasar kepada jadual
perjalanan bas yang disediakan.

PANDUAN PERMOMONAN PENGGUNAAN KENDERAAN UiTM

Untuk mendapatkan kemudahan bas bagi aktiviti-aktiviti kokurikulum atau program akademik,
pelajar-pelajar perlu mengisi borang permohonan kenderaan yang boleh diperolght dari Unit
Kenderaan, Bakagian Pentadbiran. Setiap permohonan perlu mematuhi syarat yang telah
ditetapkan iaitu

3. Borang Permochonan yarg lengkap d periu mendapat pengesahan dari pihak
fakulti/jabatan dan di hantar ke Unit Kenderaan selewatnya tujuh (7) hari bekerja sebejum
tarikh penggunaan.

2. Dokumen yang perlu disertakan :

a. Borang Permohonan Kenderaan

b. Safinan surat Kelulusan Aktiviti/Program
<. Senarai nama Peserta

d. Aturcara Program

e. Kertas Keria

3. Permchenan yang memenuhi syarat akan diluluskan namup begitu masih tertakluk kepada
kekosengan jaeduai kenderaan yang ada. Bas Sewa akan disediakan [tertakluk kepada
kelulusan) sekiranya Bas UiTM telah digunakan sepenuhaya.

4. Perohon perlt menyemak kelulusan permohonan dua {2} hari sebelum penggunaan,
Dapatkan nama pemandu yang bertugas, nombor telefon serta nomber pendaftaran
kenderaan.

5. Setiap kumpulan pelajar yang menggunakan perkhidmatan bas pertu diiringi oleh Pegawai
Pengiring yang akan bertindak sebagai ketua rombongan, Pegawai Penglring yang dilantik
mestilah dari kalangan Pensyarah atau Pegawai Pantadbir.

6. Setiap Perjalanan periu dirancang dengan teliti dengan mengambil kira masa perjalanan,
jarak perjaiaran, keadszan trafik dan sebagainya. Pemchon atau Pegawai pengiring
disarankan untuk mengadakan perbincangan dengan pemandu sebelum memulakan
perjalanan.
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PERATURAN-PERATURAN PENGGUNAAN KENDERAAN UiTM

Peraturan-peraturan Am wo

gnggunaan xm:umqmmEHE adalah untuk membawa Pelajar dan Staf UiTM sahaja.

Banuambang selein darl yang dinyatakan dalam permochonan adalzh dilarang menaiki
kenderaan yang disediakan.

2. UnitKenderaan tidak bertanggungjawab atas sebarang kelewatan pergi dan balik dari waktu
yang ditetapkan.

3. Ketua/ Pegawai Pengiring mestl memastikan peserta rombongan mematuhi sahsiah
serta tatatertib di sepanjang perjalanan.

4. Ketua/ Pegawai Pengiring dilarang mengubah aturcara perjalanan yang telzh diluluskan.
Sekiranya terdapat perubahan yang tidak dapat dielakkan perlu dimaklum kepada Timbalan
Pendaftar atau Penolong Pendaftar Bahagian Pentadbiran.

5. Pemandu dan Ketua/ Pegawai Pengiring bertanggungjawab sepenuhnya untuk melaporkan
sebarang kemalangan, kecederaan penumpang dan sebagsinya kepada pihak vyang
berkenaan.

Peraturan-Peraturan Khas
Dikenakan ke atas penggunaan luar kawasan dalam tempoh melebihi sehari semalam.

1. Perjalanan pergi hendaklah dimulakan pada sebelah siang atau sampai ke destinasi sebelum
jam 10.00 mzlam;

2. Penggunaan kenderaan di sebelah malam hendaklah ditamatkan sebelem jam 12.00 malam;

3. Pemandu dan Penumpang hendaklah berhenti rehat selepas jam 12.00 maiam dan muiakan
perjalanan semuia pada jam 7.C0 pagi;

4. Perjzlanan kenderaan selepas 12.00 malam dibenarkan kepada Ahli Mesyuarat Pengurusan
Eksekutif sahajz berdasarkan kepada desakan atau arahan tugas dan hendaklah
mendapatkan kebenaran Rektor;

5. Perjalanan kenderaan selepas jam 12.00 malam yang dilakukan tanpa mendapat kebenaran
Rektor adalah safah dan boleh dikenakan tindakan tatatertib;

6. Tiada tuntutan yang dibenarkan kepada pemandu yang memandu sefepas jam 12.00 malam
kecuali pemandu yvang membawa Ahll Mesyuarat Pengurusan Eksekutif vang telah
mendapat kebenaran Rekter; dan

7. ‘Sebarang ristko atau kejadian {kemalangan/kerosakan dan lain-lain} perjalanan kenderaan
selepas jam 12.00 malam hendaklah ditanggung cleh pemandu dan penumpang.

TANGGUNGIAWAB KETUA/ PEGAWAI PENGIRING

1. Perlu memahami dan mematuhi peraturzn-peraturan penggunaan kenderaan. Sila rujuk
kepada Peraturan-peraturan penggunaan Kenderaan UiTh.

2. Pegawai Pengiring yang dilantik mesti berada bersama pelajar di sepaniang perjalanan.

3. Mengadakan perbincangan dengan pemandu yang bertugas sebelum memutakan perjalanan
untuk merancang perjzlanan dengan mengambil kira masa perjalanan, jarak perfalanan,
keadaan trafik dan sebagainya.

4, Bertanggungjawab memastikan kelancaran program/aktiviti yang telah dirancang
berpandukan jadual penggunaan kenderaan yang tefah diluluskan.

5, Bertanggungjawab sepenuhnya dalam memastikan jumish peserta adalah cukup sebelum
memuiakan perjalanan.

6. Mengesahkan penggunazn kenderaan setelah selesai menggunakan di buku log yang
disediakan.

7. Melaporkan secara bertulis kepada Timbalan Pendaftar atau Penolong Pendaftar Bahagian
Pentadbiran sekiranya berlaku sebarang irsiden yang kurang memuaskan sepanjang
penggunaan kenderaan.

P



